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Wichtige Hinweise 

Um die umfangreichen Funktionen Ihres SharePoints optimal nutzen zu können, gibt es ein paar 
Einstellungen die Sie vorab durchführen sollten. 

Mindestanforderungen 

 

Anmeldung 

Ihre Logindaten werden Ihnen an die im Portal hinterlegte Mailadresse zugesandt. Nutzen Sie zum 
Anmelden den Webpart „Login“ 
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Oder melden Sie sich direkt oben rechts über „Anmelden“ an: 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
Achten Sie bitte, egal wie Sie sich anmelden, darauf, dass Sie das Häkchen bei  
„Automatisch Anmelden“ setzen, um die MS Office Integration zu gewährleisten. 

Vertrauenswürdige Sites 

Bitte nehmen Sie die URL Ihres Sharepoints in die Vertrauenswürdigen Sites Ihres Internet Explo-
rers auf. Sie können das direkt im Internet Explorer unter Extras  Internetoptionen  Sicherheit 
 Vertrauenswürdige Sites einrichten. 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Ist die Einstellung 
erfolgreich, sehen Sie, nach dem Sie die Fenster wieder geschlossen haben, unten rechts im Brow-

ser folgendes Bild: 
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Passwort ändern 

 
Ihr Passwort können Sie im Willkommen – Menü (rechts oben) durch einen Klick auf „Change 
Password“ ändern. 
 

 
 

Geben Sie dann Ihr altes Passwort ein. In die zweite und dritte Zeile geben Sie Ihr neues  
Passwort ein. Durch einen Klick auf „Change Password“ wird Ihr Passwort geändert. Bitte  
achten Sie darauf, dass Ihr neues Passwort mindestens 7 Zeichen lang ist. Außerdem müssen min-
destens ein Sonderzeichen (z.B. §, $, %, &) und mindestens eine Zahl enthalten sein. 
 
 

Passwort vergessen? Selbständig ein neues anfordern 

 

 
 

Auf der Startseite finden Sie die Möglichkeit Ihr Passwort selbstständig zurückzusetzen. 
Geben Sie hierzu einfach Ihren Benutzernamen ein und klicken Sie den Button „Absenden“. 

Sie erhalten bei erfolgreicher Identifizierung Ihres Benutzernamen eine Email an die 
hinterlegte Mailadresse. 
 

Noch Fragen? 

Support und Hotline 

Mail: support@smarterbusiness.de 

Unter der Servicenummer +49 (0) 180 55 30 99 3 (0,12 €/min) 
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